
            

   

 

ประกาศสถานีตํารวจนครบาลลาดพราว 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

 

ดวยสถานีตํารวจนครบาลลาดพราว มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการ

ทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญา

และคดีจราจร เพื่อใหมีการจัดเก็บ การเบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ 

เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคาและเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงาน

ตํารวจแหงชาติ  

ในการนี้ จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ 

จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทํางปฏิบัติในการ

จัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตํารวจนครบาลลาดพราว” หมายความวา สถานีตํารวจนครบาลพราว 

“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจนครบาลลาดพราว ท่ีมีไว

เพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชนของทํางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจนครบาล 

ลาดพราว เพื่อใชในกิจการของสถานีตํารวจนครบาลลาดพราว โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความวา ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมี 



อายุการใชงานไมนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ” หมายความวา ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี 

อายุการใชงานนาน ไมส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจนครบาลลาดพราว หรือเจาหนาท่ีของสถานี 

ตํารวจนครบาลลาดพราว 

“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 

“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางาน 

พัสดุหรือเจาหนาท่ีอื่นท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยูในความคุมครอง 

ของเจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทํางราชการ และไดยึดไวเปนของกลาง

เพื่อพิสูจนในทํางานคดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาท่ีราชการ 

ของกลาง แบงออกเปน ๒ ประเภท คือ 

- ของกลางในคดีอาญา ไดแก ของกลางท่ีเกี่ยวของตองจัดการทํางคดีอาญา เชน 

ของท่ีบุคคลมีไว หรือใชเปนความผิด หรือเปนของท่ีใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 

- ของกลางอยางอื่น คือ ของกลางท่ีไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน  

ของท่ีเก็บตก หลน หลุด ลอยไหลได เปนตน (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย 

พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ ขอ ๔, ขอ ๕) 

“สํานวนการสอบสวน” หมายความวา บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเกี่ยวของกับคดีท่ี 

พนักงานสอบสวนไดรวบรวมไว เชน บันทึกคําใหการผูท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจาพนักงานอื่นเปน

ผูทําเอกสารท่ีย่ืนเปนพยาน คํารองทุกขหรือคํากลาวโทษท่ีย่ืนตอเจาพนักงาน เพื่อประสงคทราบ 

ขอเท็จจริงและพฤติการณตางๆ อันเกี้ยวกับความผิดท่ีถูกกลาวหาเพื่อท่ีจะรูตัวผูกระทําความผิด

และพิสูจนใหเห็นความผิดหรือ 



ความบริสุทธ์ิของผูตองหา 

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญาท่ัวไป” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหา 

วาผูใดกระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทํางอาญา ยกเวนคดี

จราจรทํางบก 

“สํานวนคดีจราจรทํางบก” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใดขับ 

รถในทํางโดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอื่นซึ่งเปนความผิด

ตามพระราชบัญญัติจราจรทํางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ

จราจรทํางบก (ฉบับท่ี ๑๓) พ.ศ.๒๕๖๕ และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ 

มาตรา 300 และมาตรา ๒๙๑ 

“สํานวนชันสูตรพลิกศพ” หมายถึง สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ท่ีได 

ดําเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 150 ซึ่งไมใชสํานวนคดี เพียงแต

ใหนําบทบัญญัติวาดวยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใชโดยอนุโลม 

“สํานวนไมปรากฎวาผูใดเปนผูกระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีท่ีไมปรากฏ 

วาผูใดเปนผูกระทําความผิดตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) 

รวมท้ังคดีท่ีไมรูจักชื่อ ชื่อ สกุล และมีตาหนิรูปพรรณไมเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผูกระทํา

ความผิดเพื่อขอใหศาลออกหมายจับได 

“สํานวนคดีรูตัวผูกระความผิด” หมายถึง สํานวนคดีท่ีรูจักชื่อ ชื่อสกุล หรือรูจักชื่อ 

แตไมรูจักชื่อสกุล หรือไมรูจักชื่อสกุล แตมีตาหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผูกระทํา

ความผิด เพื่อ ขอใหศาลออกหมายจับได 

ขอ 2 นอกเหนือจํากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ใหเจาหนาท่ีตํารวจใน สถานีตํารวจนครบาลลาดพราว

ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนาพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทําง 



ราชการ โดยผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิง

ภารกิจของรัฐ 

ประกอบ การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม  

ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสานักงานตํารวจแหงขาติ กําหนดทุกคร้ัง 

๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับ 

เหตุผล ความจําเปนในการใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสาหรับการยืมแตละคราว

ไมควรเกิน ๑ เดือน นับจํากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดแตหากมี

ความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ี

ครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนํา ขอ ๒ มาใชโดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืม 

จัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท 

ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคําท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๕. เมื่อครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี ท่ีไดรับ

มอบหมายจํากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนดขอ ๓ แนว

ทํางการจัดเก็บของกลาง เมื่อพนักงานสอบสวนไดรับของกลางในคดีอาญา-จราจร มาแลว 

พนักงานสอบสวนจะดําเนินการจดรูปพรรณส่ิงของลงในประจําวันคดีอาญา และ สมุดยึดทรัพย

ของกลาง แลวเขียนเลขลาดับท่ียึดทรัพยติดไวกับของกลาง แลวสงมอบใหผูท่ีมีหนาท่ีเก็บรักษา

ของกลางประจํา สถานีตํารวจนครบาลลาดพราวและมีการดําเนินการกับของกลางดังตอไปนี้ 

- เมื่อท่ีมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลางไดรับของกลางมาแลว จะดําเนินการลงบันทึก 

สมุดควบคุมของกลางประจํา สถานีตํารวจนครบาลลาดพราว ออกเลขควบคุมของกลาง ใสซอง

เก็บของกลาง และนําเก็บรักษาใน ตูเก็บของกลางท่ีมีการปองกันการสูญหาย และรีบดําเนินการ

นาของกลางในคดีท่ีตองตรวจพิสูจน ไปสงตรวจพิสูจนโดยเร็ว เชน ของกลางท่ีเปนยาเสพติด , 

อาวุธปน ตองนําสงกองพิสูจนหลักฐานเพื่อตรวจสอบและรับรองวาเปนของกลางท่ีมีหรือใชในการ



กระทําความผิดจริง สวนของกลางชิ้นใหญเชน รถยนต รถจักรยานยนต จะทําเชนเดียวกันโดยจะ

ติดสติ๊กเกอรใหทราบวาเปนรถของกลาง และนาเก็บในบริเวณหอง เก็บรถของกลางท่ีมีการปองกัน

การสูญหาย ซึ่งตั้งอยูบริเวณพื้นท่ีของ สถานีตํารวจนครบาลลาดพราว 

- ในทุกเดือน อยางนอยเดือนละ 1 คร้ัง ผูกํากับการและเจาหนาท่ีผูมีหนาท่ีเก็บ 

รักษาของกลางประจําสถานีตํารวจนครบาลลาดพราว ตองตรวจสอบสมุดยึดทรัพยของกลางเพื่อ

ทราบวา พนักงานสอบสวนไดจัดการ ใหถูกตองครบถวนตามระเบียบหรือไม และทุกๆ 6 เดือน 

ตองตรวจสอบสภาพ ของกลางวาสภาพอยางไร เสียหาย หรือสูญหายไปหรือไม 

- เมื่อคดีส้ินสุดลงและพนักงานอัยการมีคําส่ังคืนของกลาง เจาหนาท่ีเก็บรักษา  

ของกลาง ตองแจงไปยังผูมีสิทธิไดรับของกลางเพื่อทราบ โดยผูมีสิทธิรับของกลางตองมาเขียนคํา

รองขอของกลางคืน เสนอผูกํากับการ สถานีตํารวจนครบาลลาดพราว เมื่อผูกํากับการอนุมัติใหคืน

ของกลางแลวเจาหนาท่ีเก็บรักษา ของกลางตรวจสอบความถูกตองของเอกสารผูรับของกลางและ

รายละเอียดของกลาง จากนั้นสงมอบคืนของกลางโดยถายภาพและลงประจําวันไวเปนหลักฐาน 

กรณีคดีส้ินสุดลงและพนักงานอัยการมีคําส่ังใหริบของกลาง เจาหนาท่ีเก็บรักษาของกลาง

ดําเนินการเสนอผูบังคับบัญชาเพื่อขออนุมัติขายทอดตลาดหรือทําลายแลวแตกรณี ( กรณีทําลาย

ไดแก อาวุธปน ฯลฯ ) 

- การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อทราบผูมีสิทธิไดของกลางคืน และ 

เจาหนาท่ีเก็บรักษาของกลางจะดําเนินการแจงหรือประกาศใหผูนั้นทราบแลว แตผูนั้นไมมารับ

ของกลางไปเปนระยะเวลาเกินกวา 1 ป ใหของกลางนั้นตกเปนของแผนดินและดําเนินการขาย

ทอดตลาดสวนกรณีเมื่อไมทราบวาของกลางนั้นมีผูใดเปนผูมีสิทธิไดรับคืนของกลาง เจาหนาท่ีเก็บ

รักษาของกลางจะดําเนินการประกาศหาของกลาง หากภายในระยะเวลา 5 ป ไมมีผูใดมาแสดงตัว

เปนผูมีสิทธิรับของกลาง ใหของกลางนั้นตกเปนของแผนดิน และดําเนินการขายทอดตลาด 

ขอ ๔ แนวทํางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เมื่อพนักงาน 

สอบสวนดําเนินการสอบสวนเสร็จส้ินแลว จะดําเนินการนําสงสํานวนการสอบสวนฉบับจริงไปยัง

พนักงานอัยการเพื่อพิจารณา และนําสํานวนการสอบสวนฉบับท่ีเปนสาเนามอบใหกับเจาหนาท่ี

ธุรการคดี เพื่อบันทึกในสารบบและจัดเก็บ เจาหนาท่ีธุรการคดีมีหนาท่ีควบคุมจํานวนโดยลงขอมูล



ในสมุดควบคุมการเก็บสํานวนแยกเปนรายป เรียงลาดับจํานวนสํานวนตั้งแตตนปจนถึงปลายป 

โดยจัดเก็บสาเนาสํานวนในตูเก็บเอกสารท่ีมีการปองกันการสูญหาย จัดทําสมุดบันทึกการเบิกยืม

สาเนาสํานวนไว 

ขอ ๕ นอกจํากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ให สารวัตรอานวยการสถานีตํารวจนครบาล

ลาดพราว ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้น

พรอมใชงานอยู ตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีได

ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรใน สถานีตํารวจนครบาลลาดพราวปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทํางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดย

กิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบ

ดังกลาว ใหถือปฏิบัติ ตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ ๗ สถานีตํารวจนครบาลลาดพราว มีอานาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธ และ 

เสริมสรางความรู ความเขาใจใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการ

ทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

ส่ัง ณ วันท่ี ๑ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๗ 

 

พ.ต.อ.     

 ( ธนาพันธ ผดุงการ ) 

ผูกํากับการสถานีตํารวจนครบาลลาดพราว 


