
            

   

 

ประกาศสถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

 

ด้วยสถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการ

ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญา

และคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ 

เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงาน

ตำรวจแห่งชาติ  

ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ 

จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทำงปฏิบัติในการ

จัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว” หมายความว่า สถานีตำรวจนครบาลพร้าว 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว ท่ีมีไว้

เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทำงราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจนครบาล 

ลาดพร้าว เพ่ือใช้ในกิจการของสถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสด”ุ หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี 



อายุการใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี 

อายุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว หรือเจ้าหน้าท่ีของสถานี 

ตำรวจนครบาลลาดพร้าว 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างาน 

พัสดุหรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง 

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทำงราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลาง

เพ่ือพิสูจน์ในทำงานคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

ของกลาง แบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คือ 

- ของกลางในคดีอาญา ได้แก่ ของกลางท่ีเกี่ยวข้องต้องจัดการทำงคดีอาญา เช่น 

ของที่บุคคลมีไว้ หรือใช้เป็นความผิด หรือเป็นของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 

- ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น  

ของที่เก็บตก หล่น หลุด ลอยไหลได้ เป็นต้น (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย 

พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ ข้อ ๔, ข้อ ๕) 

“สำนวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่ 

พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคำให้การผู้ท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็น

ผู้ทำเอกสารท่ียื่นเป็นพยาน คำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษที่ย่ืนต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบ 

ข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ต่างๆ อันเกี้ยวกับความผิดท่ีถูกกล่าวหาเพื่อท่ีจะรู้ตัวผู้กระทำความผิด

และพิสูจน์ให้เห็นความผิดหรือ 



ความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญาท่ัวไป” หมายถึง สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหา 

ว่าผู้ใดกระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทำงอาญา ยกเว้นคดี

จราจรทำงบก 

“สำนวนคดีจราจรทำงบก” หมายถึง สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับ 

รถในทำงโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่นซึ่งเป็นความผิด

ตามพระราชบัญญัติจราจรทำงบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติ

จราจรทำงบก (ฉบับท่ี ๑๓) พ.ศ.๒๕๖๕ และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ 

มาตรา 300 และมาตรา ๒๙๑ 

“สำนวนชันสูตรพลิกศพ” หมายถึง สำนวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ท่ีได้ 

ดำเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 150 ซึ่งไม่ใช่สำนวนคดี เพียงแต่

ให้นำบทบัญญัติว่าด้วยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใช้โดยอนุโลม 

“สำนวนไม่ปรากฎว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิด” หมายถึง สำนวนคดีที่ไม่ปรากฏ 

ว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิดตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) 

รวมท้ังคดีที่ไม่รูจ้ักชื่อ ชื่อ สกุล และมีตาหนิรูปพรรณไม่เพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำ

ความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้ 

“สำนวนคดีรู้ตัวผู้กระความผิด” หมายถึง สำนวนคดีท่ีรู้จักชื่อ ชื่อสกุล หรือรู้จักชื่อ 

แต่ไม่รู้จักชื่อสกุล หรือไม่รู้จักชื่อสกุล แต่มีตาหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำ

ความผิด เพื่อ ขอให้ศาลออกหมายจับได้ 

ข้อ 2 นอกเหนือจำกการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจใน สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว

ถือปฏิบัติ ดังนี ้

๑. การยืมพัสดุหรือนาพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทำง 



ราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง

ภารกิจของรัฐ 

ประกอบ การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  

ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสานักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ 

เหตุผล ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสาหรับการยืมแต่ละคราว

ไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจำกวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสานักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดแต่หากมี

ความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ี

ครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำ ข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืม 

จัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท 

ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี ท่ีได้รับ

มอบหมายจำกผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนดข้อ ๓ แนว

ทำงการจัดเก็บของกลาง เมื่อพนักงานสอบสวนได้รับของกลางในคดีอาญา-จราจร มาแล้ว 

พนักงานสอบสวนจะดำเนินการจดรูปพรรณส่ิงของลงในประจำวันคดีอาญา และ สมุดยึดทรัพย์

ของกลาง แล้วเขียนเลขลาดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลาง แล้วส่งมอบให้ผู้ท่ีมีหน้าท่ีเก็บรักษา

ของกลางประจำ สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าวและมีการดำเนินการกับของกลางดังต่อไปนี้ 

- เมื่อท่ีมีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางได้รับของกลางมาแล้ว จะดำเนินการลงบันทึก 

สมุดควบคุมของกลางประจำ สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว ออกเลขควบคุมของกลาง ใส่ซอง

เก็บของกลาง และนำเก็บรักษาใน ตู้เก็บของกลางท่ีมีการป้องกันการสูญหาย และรีบดำเนินการ

นาของกลางในคดีท่ีต้องตรวจพิสูจน์ ไปส่งตรวจพิสูจน์โดยเร็ว เช่น ของกลางท่ีเป็นยาเสพติด , 

อาวุธปืน ต้องนำส่งกองพิสูจน์หลักฐานเพื่อตรวจสอบและรับรองว่าเป็นของกลางท่ีมีหรือใช้ในการ



กระทำความผิดจริง ส่วนของกลางชิ้นใหญ่เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ จะทำเช่นเดียวกันโดยจะ

ติดสต๊ิกเกอร์ให้ทราบว่าเป็นรถของกลาง และนาเก็บในบริเวณห้อง เก็บรถของกลางท่ีมีการป้องกัน

การสูญหาย ซึ่งตั้งอยู่บริเวณพ้ืนท่ีของ สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว 

- ในทุกเดือน อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง ผู้กำกับการและเจ้าหน้าท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บ 

รักษาของกลางประจำสถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว ต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์ของกลางเพื่อ

ทราบว่า พนักงานสอบสวนได้จัดการ ให้ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ และทุกๆ 6 เดือน 

ต้องตรวจสอบสภาพ ของกลางว่าสภาพอย่างไร เสียหาย หรือสูญหายไปหรือไม่ 

- เมื่อคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคำส่ังคืนของกลาง เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษา  

ของกลาง ต้องแจ้งไปยังผู้มีสิทธิได้รับของกลางเพ่ือทราบ โดยผู้มีสิทธิรับของกลางต้องมาเขียนคำ

ร้องขอของกลางคืน เสนอผู้กำกับการ สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว เมื่อผู้กำกับการอนุมัติให้คืน

ของกลางแล้วเจ้าหน้าท่ีเก็บรักษา ของกลางตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารผู้รับของกลางและ

รายละเอียดของกลาง จากนั้นส่งมอบคืนของกลางโดยถ่ายภาพและลงประจำวันไว้เป็นหลักฐาน 

กรณีคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคำส่ังให้ริบของกลาง เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง

ดำเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อขออนุมัติขายทอดตลาดหรือทำลายแล้วแต่กรณี ( กรณีทำลาย

ได้แก่ อาวุธปืน ฯลฯ ) 

- การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อทราบผู้มีสิทธิได้ของกลางคืน และ 

เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางจะดำเนินการแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นทราบแล้ว แต่ผู้นั้นไม่มารับ

ของกลางไปเป็นระยะเวลาเกินกว่า 1 ปี ให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดินและดำเนินการขาย

ทอดตลาดส่วนกรณีเมื่อไม่ทราบว่าของกลางนั้นมีผู้ใดเป็นผู้มีสิทธิได้รับคืนของกลาง เจ้าหน้าท่ีเก็บ

รักษาของกลางจะดำเนินการประกาศหาของกลาง หากภายในระยะเวลา 5 ปี ไม่มีผู้ใดมาแสดงตัว

เป็นผู้มีสิทธิรับของกลาง ให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และดำเนินการขายทอดตลาด 

ข้อ ๔ แนวทำงการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เมื่อพนักงาน 

สอบสวนดำเนินการสอบสวนเสร็จสิ้นแล้ว จะดำเนินการนำส่งสำนวนการสอบสวนฉบับจริงไปยัง

พนักงานอัยการเพ่ือพจิารณา และนำสำนวนการสอบสวนฉบับที่เป็นสาเนามอบให้กับเจ้าหน้าท่ี

ธุรการคดี เพ่ือบันทึกในสารบบและจัดเก็บ เจ้าหน้าท่ีธุรการคดีมีหน้าท่ีควบคุมจำนวนโดยลงข้อมูล



ในสมุดควบคุมการเก็บสำนวนแยกเป็นรายปี เรียงลาดับจำนวนสำนวนตั้งแต่ต้นปีจนถึงปลายปี 

โดยจัดเก็บสาเนาสำนวนในตู้เก็บเอกสารท่ีมีการป้องกันการสูญหาย จัดทำสมุดบันทึกการเบิกยืม

สาเนาสำนวนไว้ 

ข้อ ๕ นอกจำกการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้ สารวัตรอานวยการสถานีตำรวจนครบาล

ลาดพร้าว ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้น

พร้อมใช้งานอยู ่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้

ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรใน สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าวปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทำงราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดย

กิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบ

ดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติ ตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว มีอานาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และ 

เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการ

ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันท่ี ๓ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๘ 

 

พ.ต.อ.     

 ( ธนาพันธ์ ผดุงการ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลลาดพร้าว 


